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1
国家自愿减排交易注册登记系统（以下简称“登记簿”）是记录国家核证自愿减排量（CCER）的签发、转移、取消、注销等流转情况的信息管理系统。自愿减排交易参与方在国家自愿减排交易注册登记系统进行账户开立、信息变更、账户关闭时须遵循以下流程。
[bookmark: _Toc406572038]一、账户开立
自愿减排交易参与方需按照以下步骤在登记簿中开立账户。
步骤 1 ：申请者提交材料
自愿减排交易参与方是指企业、机构、团体和个人。参与方须到指定代理机构[footnoteRef:1]提交相关材料以申请在登记簿中开户，申请材料清单如下： [1:  即经国家发展改革委气候司备案的自愿减排交易机构，包括北京环境交易所、天津排放权交易所、上海环境能源交易所、广州碳排放权交易所、深圳排放权交易所、湖北碳排放权交易中心和重庆联合产权交易所。] 

	类 别
	申请材料

	企业
	项目业主
	（1）企业开户申请表原件（2份，见附件2-1）
（2）账户代表授权书原件（见附件2-4）
（3）企业法人代表身份证复印件（原件供查阅）[footnoteRef:2] [2:  港澳居民提供港澳居民来往内地通行证，台湾居民提供台湾居民来往大陆通行证，外国居民提供护照或外国人永久居留证。] 

（4）账户代表身份证复印件（原件供查阅）
（5）经办人身份证复印件（原件供查阅）
（6）企业营业执照副本复印件（加盖公章）
（7）企业组织机构代码证复印件（加盖公章）
（8）税务登记证明复印件（加盖公章）
（9）银行开户证明
（10）国家发展改革委出具的项目备案函

	
	其他企业
	（1）企业开户申请表原件（2份，见附件2-1）
（2）账户代表授权书原件（见附件2-4）
（3）企业法人代表身份证复印件（原件供查阅）
（4）账户代表身份证复印件（原件供查阅）
（5）经办人身份证复印件（原件供查阅）
（6）企业营业执照副本复印件（加盖公章）
（7）企业组织机构代码证复印件（加盖公章）
（8）税务登记证明复印件（加盖公章）
（9）银行开户证明

	机构/团体
	（1）机构/团体开户申请表原件（2份，见附件2-2）
（2）社会团体登记证书/组织机构代码证复印件（加盖公章）
（3）账户代表授权书原件（见附件2-4）
（4）法人代表身份证复印件（原件供查阅）
（5）账户代表身份证复印件（原件供查阅）
（6）经办人身份证复印件（原件供查阅）
（7）银行开户证明

	个 人
	（1）个人开户申请表原件（2份，见附件2-3）
（2）申请人身份证复印件（原件供查阅）



步骤 2：指定代理机构审核材料
指定代理机构对申请材料的完整性、真实性进行审核。若审核通过，指定代理机构在登记簿中录入信息并发起开户申请。指定代理机构须将开户申请表原件（1份）提交或邮寄至登记簿管理机构，并将所有申请材料的电子版发送至登记簿指定邮箱。
步骤 3：登记簿管理机构完成开户
登记簿管理机构审核指定代理机构录入的开户信息和提交的材料。若信息无误且材料完整，审核通过并在系统中确认开户。若信息有误或材料缺失，申请者需完善材料后重新提交开户申请。
步骤 4：系统反馈
系统邮件告知账户代表、联系人和指定代理机构开户相关信息。
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[bookmark: _Toc406572039]二、信息变更
信息变更是指备案项目信息变更和一般信息变更。备案项目信息是指项目业主、项目名称、备案减排量、产生减排量时间等备案信息；一般信息是指企业/机构/团体名称、法人代表、注册地址、联系人、账户代表、个人姓名等信息。上述信息发生变化时，须在登记簿中及时变更。
[bookmark: _Toc406572040]（一）备案项目信息变更
当自愿减排备案项目信息发生变化时，项目业主根据相关规定向国家发展改革委气候司提交备案项目信息变更申请。气候司审核通过后，登记簿管理机构完成相关信息变更。
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[bookmark: _Toc406572041]（二）一般信息变更
[bookmark: _Toc406572042]1、企业信息变更
当企业名称、法人代表、注册地址、联系人、账户代表等信息发生变化时，须按照以下步骤进行信息变更。
步骤1：企业提交申请材料
企业向指定代理机构提交信息变更申请材料，材料清单如下：
	类 别
	申请材料

	企 业
	（1）信息变更申请表（2份，见附件2-5）
（2）相关证明材料：
· 账户代表授权书原件（新增账户代表或账户代表变更时）
· 法人代表身份证复印件（原件供查阅）（企业法人代表变更）
· 账户代表身份证复印件（原件供查阅）（新增账户代表或账户代表变更时）
· 企业营业执照副本复印件（加盖公章）（企业名称、法人代表等发生变更导致营业执照发生变更时）
· 企业组织机构代码证复印件（加盖公章）（企业名称、法人代表等发生变更导致组织机构代码证发生变更时）
· 经办人身份证复印件（原件供查阅）



步骤2：指定代理机构审核变更申请
指定代理机构审核信息变更申请材料，若审核通过，在登记簿中发起信息变更申请，并将相关材料递交或邮寄至登记簿管理机构。
步骤3：登记簿管理机构确认信息变更
登记簿管理机构对申请材料进行审核，审核通过后确认信息变更。若信息有误或材料缺失，申请者需完善材料后重新提交信息变更申请。
步骤4：系统反馈
完成信息变更后，系统邮件通知账户代表、联系人和指定代理机构变更相关信息。
[bookmark: _Toc406572043]2、机构/团体信息变更
当机构/团体名称、法人代表、注册地址、联系人、账户代表等信息发生变化时，须按照以下步骤进行信息变更。
步骤1：机构/团体提交申请材料
机构/团体向指定代理机构提交信息变更申请材料，材料清单如下：
	类 别
	申请材料

	机构/团体
	（1）信息变更申请表（2份，见附件2-6）
（2）相关证明材料：
· 账户代表授权书原件（新增账户代表或账户代表变更时）
· 法人代表身份证复印件（原件供查阅）（企业法人代表变更）
· 账户代表身份证复印件（原件供查阅）（新增账户代表或账户代表变更时）
· 组织机构代码证/登记证书复印件（加盖公章）（机构/团体名称、法人代表等发生变更导致组织机构代码证发生变更时）
· 经办人身份证复印件（原件供查阅）



步骤2：指定代理机构审核变更申请
指定代理机构审核信息变更申请材料，若审核通过，在登记簿中发起信息变更申请，并将相关材料递交或邮寄至登记簿管理机构。
步骤3：登记簿管理机构确认信息变更
登记簿管理机构对申请材料进行审核，审核通过后确认信息变更。若信息有误或材料缺失，申请者需完善材料后重新提交信息变更申请。
步骤4：系统反馈
完成信息变更后，系统邮件通知账户代表、联系人和指定代理机构变更相关信息。
[bookmark: _Toc406572044]3、个人信息变更
当个人姓名、联系方式等信息发生变化时，须按照以下步骤进行信息变更。
步骤1：个人提交申请材料
个人向指定代理机构提交信息变更申请材料，材料清单如下：
	类 别
	申请材料

	个 人
	（1）信息变更申请表（2份，见附件2-7）
（2）相关证明材料



步骤2：指定代理机构审核变更申请
指定代理机构审核信息变更申请材料，若审核通过，在登记簿中发起信息变更申请，并将相关材料递交或邮寄至登记簿管理机构。
步骤3：登记簿管理机构确认信息变更
登记簿管理机构对申请材料进行审核，通过后确认信息变更。若信息有误或材料缺失，申请者需完善材料后重新提交信息变更申请。
步骤4：系统反馈信息变更情况
完成信息变更后，系统邮件通知申请人和指定代理机构变更相关信息。
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[bookmark: _Toc406572045]三、账户关闭
当企业、机构团体由于关闭、合并、分立等原因，导致组织机构代码发生变化时需进行账户关闭，或个人需进行账户关闭时，应按照以下步骤进行：
步骤1：对账户CCER进行处置
企业、机构团体或个人需对其账户中CCER进行处置。
步骤2：提交账户关闭申请
申请者向指定代理机构提交账户关闭申请材料，包括：

	类 别
	申请材料

	企 业
	（1）账户关闭申请表（2份，见附件2-8）
（2）相关证明材料：
· 法人代表身份证复印件（原件供查阅）
· 营业执照副本复印件（加盖公章）
· 组织机构代码证/登记证书复印件（加盖公章）
· 经办人身份证复印件（原件供查阅）

	机构/团体
	

	个 人
	（1）账户关闭申请表（2份，见附件2-8）
（2）相关证明材料：
· 申请人身份证复印件（原件供查阅）
· 经办人身份证复印件（原件供查阅）



步骤3：指定代理机构审核申请
指定代理机构审核账户关闭的申请材料。若审核通过，在系统中发起账户关闭申请，并将账户关闭申请表原件（1份）提交或邮寄至登记簿管理机构，将所有申请材料的电子版发送至登记簿指定邮箱。
步骤4：登记簿管理机构审核并关闭账户
登记簿管理机构对账户关闭信息和材料进行审核。若信息无误，审核通过并关闭账户，账户内留存的CCER将被自动注销。若信息有误，申请者需完善材料后重新提交账户关闭申请。
步骤5：系统反馈
[bookmark: _GoBack]通过关闭申请后，系统邮件通知账户代表、联系人和指定代理机构账户关闭相关信息。
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